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ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ РАБОТЫ С РАБОЧИМИ ПРОГРАММАМИ 

В МОУ «ГИМНАЗИЯ «ДМИТРОВ»»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Положение разработано в соответствии с Приказом Минобрнауки России от 6 октября 2009 г. № 373 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ И ВВЕДЕНИИ В ДЕЙСТВИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО СТАНДАРТА НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ» (в ред. Приказов Минобрнауки России от 26.11.2010 № 1241 от 22.09.2011 № 2357, от 18.12.2012 № 1060, от 29.12.2014 № 1643); Приказом Минобрнауки РФ от 17 декабря 2010 г. № 1897 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО СТАНДАРТА ОСНОВНОГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ» (в ред. Приказа Минобрнауки России от 29.12.2014 № 1644) и  Приказом МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ от 5 марта 2004 года N 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (с изменениями на 23 июня 2015 года). 
В соответствии с вышеназванными приказами, рабочие программы 1-11-х классов учебных предметов, курсов, в том числе внеурочной деятельности, должны обеспечивать достижение планируемых результатов освоения образовательной программы начального общего образования, основного общего образования и среднего общего образования с учетом программ, включенных в их структуру.
Рабочие программы учебных предметов, курсов должны содержать:

1) планируемые результаты освоения учебного предмета, курса;

2) содержание учебного предмета, курса;

3) тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы.

Рабочие программы курсов внеурочной деятельности должны содержать:

1) результаты освоения курса внеурочной деятельности;

2) содержание курса внеурочной деятельности с указанием форм организации и видов деятельности;

3) тематическое планирование.
Рабочая программа – это документ, определяющий содержание, объем, порядок изучения какой-либо учебной дисциплины, в соответствии с которым учитель непосредственно осуществляет учебный процесс в конкретном классе по учебному предмету, элективным и факультативным курсам, предметным кружкам.
Рабочая программа выполняет три основные функции: нормативную, информационно-методическую и организационно-планирующую.

Нормативная функция определяет обязательность реализации содержания программы в полном объеме.

Информационно-методическая функция позволяет всем участникам образовательного процесса получить представление о целях, содержании, последовательности изучения материала, а также путях достижения результатов освоения образовательной программы учащимися средствами данного учебного предмета.

Организационно-планирующая функция предусматривает выделение этапов обучения, структурирование учебного материала, определение его количественных и качественных характеристик на каждом из этапов, в том числе для содержательного наполнения промежуточной аттестации учащихся.
Функции программы определяют следующие требования к ней:

1) наличие признаков нормативного документа;

2) учет основных положений основной образовательной программы общеобразовательного учреждения;

3) системность и целостность содержания образования;

4) последовательность расположения и взаимосвязь всех элементов содержания курса;

5) учет логических взаимосвязей с другими предметами учебного плана общеобразовательного учреждения;

6) конкретность и однозначность представления элементов содержания образования.
II. СТРУКТУРА РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ
Структура рабочей программы является формой представления учебного курса, предмета, дисциплины (модуля) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала.
Рабочая программа учебного предмета, курса содержит титульный лист и разделы:
1. Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса.
2. Содержание учебного предмета, курса.
3. Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы.
4. Перечень тем исследовательских и проектных работ.
5. График контрольных и практических работ.
Рабочая программа курса внеурочной деятельности содержит титульный лист и разделы:
1. Результаты освоения курса внеурочной деятельности.
2. Содержание курса внеурочной деятельности с указанием форм организации и видов деятельности.
3. Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы.
4. Перечень тем исследовательских и проектных работ.

5. Публичная демонстрация результатов
Титульный лист рабочей программы должен содержать:

· наименование общеобразовательного учреждения;

· название курса, для изучения которого написана программа;
· уровень программы (базовый, профильный уровень, углубленное или расширенное изучение предмета);

· указание параллели, класса, в котором изучается курс;

· указание, на основе чего создана рабочая программа;

· указание учебника (для внеурочной деятельности указывается если используется)
· указание общего количества часов и часов в неделю;

· указание, за счет чего расширена программа (для внеурочной деятельности не указывается);
· указание количества контрольных и практических работ (для внеурочной деятельности не указывается);
· фамилию, имя, отчество учителя – составителя рабочей программы;

· год составления программы.
Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса.
Требования к уровню подготовки учащихся проектируются с учетом и на основе государственных образовательных стандартов. Они формулируются по трем основным составляющим: «учащиеся должны знать…», «уметь…» и «использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни» согласно ФКГСОО – 2004 и планирование результатов согласно ФГОС НОО и ФГОС ООО 2-го поколения. 
Для программ по внеурочной деятельности - результаты освоения курса внеурочной деятельности.
Содержание учебного предмета, курса
В этой части рабочей программы приводится краткое содержание изучаемого учебного материала в виде перечисления основных разделов, тем курса и перечня дидактических элементов в рамках каждой темы. По каждому разделу (общей теме) указывается количество учебных часов, выделяемых на ее освоение.
Темы, за счет которых происходит расширение программы выделяются курсивом.
Для программ по внеурочной деятельности - содержание курса внеурочной деятельности с указанием форм организации и видов деятельности.
Тематическое планирование должно содержать информацию о разделах и темах программы с указанием объема отводимых на их реализацию учебных часов; темы уроков в рамках прохождения тем и разделов программы, темы практикумов и лабораторных уроков; темы уроков контроля результатов усвоения обучающимися программного материала. Поурочное распределение учебного материала осуществляется последовательно. Примерные сроки прохождения учебных тем указываются по календарю текущего года.

В каждом отчетном периоде (четверть, семестр, полугодие) календарно-тематический план рабочей программы должен быть соотнесен с классным журналом и отчетом учителя о прохождении программного материала.
В случае их расхождения учитель обосновывает и вносит изменения в календарно-тематический план, обеспечивая условия для прохождения программы в полном объеме за меньшее или большее количество учебных часов.
Для программ внеурочной деятельности график контрольных работ не предусмотрен. Вместо него необходимо представить формы публичной демонстрации результатов.

В случае, если рабочая программа для классов одной параллели не изменяется, то она пишется в одном экземпляре на параллель, но тематическое планирование и график контрольных работ в ней делается отдельно для каждого класса.
Рабочая программа подлежит экспертизе. Сначала она рассматривается на заседании методической кафедры на предмет ее соответствия требованиям государственного образовательного стандарта, а также миссии, целям, задачам общеобразовательного учреждения, зафиксированным в образовательной программе. Решение методической кафедры учителей отражается в протоколе заседания. Затем рабочая программа анализируется заместителем директора на предмет ее соответствия учебному плану общеобразовательного учреждения и требованиям государственных образовательных стандартов, а также проверяется наличие учебника, предполагаемого для использования, в федеральном перечне.

После согласования рабочую программу утверждает Педагогический совет, решение которого заверяется подписью Председателя педагогического совета - директора гимназии.
Все согласования расположены на последнем листе рабочей программы.
IV.КЛАССИФИКАЦИЯ РАБОЧИХ ПРОГРАММ ПО УРОВНЮ РЕАЛИЗУЕМОГО СОДЕРЖАНИЯ
В гимназии могут реализовываться:  

· рабочие программы для изучения предмета на базовом уровне (1–11 классы);

· рабочие программы для изучения предмета на профильном уровне (10–11 класс);

· рабочие программы для углубленного изучения предмета (2–11 классы)
· рабочие программы для расширенного изучения предмета (2–11 классы).
III. СРОКИ И ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ ПРОГРАММ.
Порядок утверждения программ 

· получение рекомендации методической кафедры 
· согласование с заместителем директора 

· утверждение на педагогическом совете 
Сроки утверждаются ежегодно приказом 

V.ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО РАБОЧИМ ПРОГРАММАМ

 Учитель сдает следующие документы-

 в печатном виде:  

· Нагрузка учителя (приложение 1)

· Характеристика программ (приложение 2)

· Программы (приложения 3 и  4)

в электронном виде создается папка (Иванова ТВ пр-мы 2016-17), в которой содержатся два документа Word: нагрузка (Иванова ТВ нагрузка), характеристика программ (Иванова ТВ хар-ка) и паки (Иванова ТВ БУП, Иванова ТВ внеуроч, Иванова ТВ ПДО, Иванова ТВ доп)  
Приложение 1
Иванова Мария Ивановна, учитель математики

2017-2018 уч. г.

Учебная нагрузка

Базисный учебный план:

•
11а класс – математика (алгебра и начала анализа) …… часа 

•
11а  класс – математика (геометрия) …..часа 

Внеурочная деятельность:
ПДО:
Приложение 2

Характеристика рабочих программ учителя математики Ивановой М.И.
на ……….уч. год

	класс
	предмет
	Коли-чество часов в неделю 
	Программа (название, автор, год издания), лежащая в основе рабочей программы
	Учебник (УМК) (название, автор, год издания)
	Уровень реализации программы
(БУ, ПУ, РП, УИП)

	
	
	
	
	
	


Приложение №3

МОУ «гимназия “Дмитров”»

	
	


РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

Средняя  школа

Математика (Геометрия)

 (профильный уровень) 

10 « …» класс

Создана на основе Программы  по геометрии для 10 «….» класса  Л.С. Атанасян, В.Ф. Бутузов, «Программы общеобразовательных учреждений», Москва, «Просвещение», 2013 год

Учебник: Геометрия, 10 – 11 : учебник для общеобразовательных учреждений : базовый и профильный уровни / [Л.С. Атанасян, В.Ф. Бутузов, С. Б. Кадомцев и др.]. – 17-е изд. –   М. : Просвещение, 2013.
70 часов (2 часа в неделю из федерального компонента)

Профильность  программы осуществляется за счет решения задач повышенного уровня сложности, проектной деятельности и добавлением тем: площадь ортогональной проекции многоугольника, центральное проектирование, теорема Эйлера, уравнение плоскости, формула расстояния от точки до плоскости.

Контрольных работ – 7:

Входная диагностическая работа – 1
Тематических контрольных работ – 5
Итоговая контрольная работа – 1
Составитель: учитель математики

Иванова М.И.
г. Дмитров, 2017г.
1. Планируемые результаты освоения учебного предмета, курса 
(Описываем)

2. Содержание учебного предмета, курса
	№
	Содержание обучения
	Кол-во часов

	1
	Введение. Аксиомы стереометрии и их следствия.
	4 ч

	
	Предмет стереометрии. Аксиомы стереометрии. Некоторые следствия из аксиом.
	

	2
	Глава I. Параллельность прямых и плоскостей
	19 ч

	
	и т.д.
	

	3
	Глава II. Перпендикулярность прямых и плоскостей
	20 ч

	
	и т.д. 
	


3. Тематическое планирование

	№

урока
	Тема
	Плано-вая дата
	Скоррек-тирован-ная дата

	
	Повторение изученного в курсе планиметрии (3 ч.)
	
	

	1
	Аксиомы планиметрии. Треугольник. Четырехугольник 
	1.09
	

	2
	Окружность. Векторы 
	4.09
	

	3
	Входная диагностическая работа
	8.09
	

	
	Введение. Аксиомы стереометрии и их следствия ( 4 ч.)
	
	

	4
	Предмет стереометрии. 
	11.09
	

	
	и т.д. 
	
	


4. Темы исследовательских работ и проектных работ
(прилагаем)

5. График контрольных и практических работ
	№ 
	Тема
	Плановые сроки  
	Скорректи-рованные сроки 

	 1 
	Входная диагностическая работа 
	8.09
	 

	2 
	Контрольная работа № 1 «______________________»
	3.11
	 

	3
	Контрольная работа № 2 «_____________________»
	11.12
	 

	6
	________________________
	20.05
	

	7
	Итоговая контрольная работа
	25.05
	


	СОГЛАСОВАНО

протокол заседания методической кафедры   от

 «___» июня 2___ г. № ___  

Руководитель кафедры 

_________ФИО

	СОГЛАСОВАНО

Заместитель  директора по учебно-воспитательной  работе

«____» июня 20____ г.

_____________ФИО.


	УТВЕРЖДЕНО

педагогическим советом

МОУ «гимназия “Дмитров”» от «___» июня 2___ г. № ___  

Председатель педагогического совета, директор гимназии

___________ А.В. Курбатов


Приложение №4

МОУ «гимназия “Дмитров”»

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

Основная  школа

Решение олимпиадных задач

 (внеурочная деятельность) 

5 «н» класс

Создана на основе методического пособия Чулкова П.В. Математика. Школьные олимпиады. 5-6 кл.: М.: Изд-во НЦ ЭНАС, 2008. - 88с.с привлечением дополнительных пособий

Учебные пособия: 

1. Готовимся к олимпиадам по математике: 5-6 классы / Э.Н. Балаян. – Изд. 2-е. – Ростов н /Д: Феникс, 2013. – 180, [1] с. – (Большая перемена).
2. Ибатулин И. Ж. Математические олимпиады: теория и практика. Основная школа. Учебное пособие / И. Ж. Ибатулин. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2013.
3. Подготовка к решению олимпиадных задач по математике / П.Ф. Севрюков. – Изд. 2-е. – М.: Илекса; Народное образование; Ставрополь: Сервисшкола, 2009. – 112с.

4. Фарков А.В. Математические олимпиады: методика подготовки: 5-8 классы. – М.: ВАКО, 2012. – 176с. – (Мастерская  учителя математики).

5. Шарыгин И.Ф., Шевкин А.В. Математика: Задачи на смекалку: Учебное пособие для 5-6 кл. общеобразоват. учреждений. -М.: Просвещение, 2013.

6. Чулков П.В. Математика. Школьные олимпиады. 5-6 кл.: Методическое пособие. - М.: Изд-во НЦ ЭНАС, 2013. - 88с.

35 часов (1 час в неделю)

Составитель: учитель математики

Иванова М.И.
г. Дмитров, 2017г.
1. Планируемые результаты освоения курса внеурочной деятельности
(Описываем)

2. Содержание курса с указание форм организации и видов деятельности
	№
	Содержание обучения
	Количество часов
	Форма организации деятельности
	Виды деятельности обучающихся

	1
	Занимательная арифметика. Числа
	4ч
	
	

	
	История развития начальной математики. Составление выражений. Головоломки. Числовые ребусы
	
	
	

	2
	Текстовые задачи
	9ч
	
	

	
	Арифметические задачи 

и т.д.
	
	
	

	3
	Логические задачи                                                       
	8ч
	
	

	
	и т.д.
	
	
	


3. Тематическое планирование

	№

урока
	Тема
	Плано-вая дата
	Скор-ректи-рован-ная дата

	1
	История развития математики
	1.09
	

	2
	Составление выражений.
	4.09
	

	
	и т.д.
	
	


4. Темы исследовательских работ и проектных работ
(прилагаем)

5. Публичная демонстрация результатов
Н-р: открытый урок, викторина участие в олимпиаде, в соревнованиях, в отчетном концерте и т.д. и т.п.
	СОГЛАСОВАНО

протокол заседания методической кафедры   от

 «___» июня 2___ г. № ___  

Руководитель кафедры 

_________ФИО

	СОГЛАСОВАНО

Заместитель директора по учебно-воспитательной  работе

«____» июня 20____ г.

_____________ФИО.


	УТВЕРЖДЕНО

педагогическим советом

МОУ «гимназия “Дмитров”» от «___» июня 2___ г. № ___  

Председатель педагогического совета, директор гимназии

___________ А.В. Курбатова


